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1 . Allgemein

Bitte fuellen Sie das Formular sorgfaeltig aus. Pflichtfelder sind durch graue
Beschriftungen gekennzeichnet. Bei mehr als 3 Gesellschaftern oder mehreren
Fremd-Geschaeftsfuehrern nutzen Sie das BEIBLATT auf Seite 9 oder die Online-
Version unter portal.graalmann.tax/mandatsaufnahme/gmbh.html.

BISHERIGER ANSPRECHPARTNER LETZTER JA (JAHR) GRUENDUNG (TT.MM.JJJJ)

2 . Rechtsform

Stammkapital-Pflicht: GmbH mind. 25.000 EUR, UG (haftungsbeschraenkt) ab 1 EUR.
Eine Gesellschaft "in Gruendung" (i. G.) ist notariell errichtet, aber noch nicht
im Handelsregister eingetragen.

Welche Rechtsform liegt vor?

GmbH UG (haftungsbeschraenkt) GmbH i. G. UG i. G.

3 . Stammdaten der Gesellschaft

FIRMA (VOLLSTAENDIGE BEZEICHNUNG, Z. B. MUELLER BAU GMBH)

GESCHAEFTSGEGENSTAND / TAETIGKEIT

STRASSE, HAUSNUMMER (GESCHAEFTSANSCHRIFT)

PLZ ORT

TELEFON (GESCHAEFTLICH) E-MAIL (GESCHAEFTLICH)
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4 . Handelsregister & Stammkapital

Eine GmbH/UG entsteht erst mit der Eintragung im Handelsregister. Vor Eintragung
ist die Gesellschaft eine Vor-GmbH (Personenhandelsgesellschaft).

Status der Handelsregister-Eintragung:

Bereits eingetragen Eintragung laeuft Eintragung geplant

REGISTERGERICHT (SOFERN EINGETRAGEN) HRB-NUMMER (SOFERN EINGETRAGEN)

STAMMKAPITAL (EUR) DAVON EINGEZAHLT (EUR, OPTIONAL)

5 . Vertretungsregelung

Welche Vertretungsregelung gilt?

Einzelvertretung Gesamtvertretung Abweichende Regelung

BESCHREIBUNG DER ABWEICHENDEN REGELUNG (SOFERN ZUTREFFEND)

Mindestens ein Geschaeftsfuehrer ist von Paragraph 181 BGB befreit (Selbstkontrahierung)

6 . Geschaeftliche Bankdaten

KONTOINHABER/IN NAME DER BANK

IBAN

7 . Geschaeftliches Finanzamt

NAME DES FINANZAMTES STEUERNUMMER (KOERPERSCHAFTSTEUER)

Steuernummer der Gesellschaft vorhanden?

Ja Nein, neu zu beantragen

UST-IDNR. (SOFERN VORHANDEN, FORMAT DENNNNNNNNN) W-IDNR. (SOFERN BEREITS ZUGETEILT)
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8 . Gesellschafter 1

Bitte erfassen Sie persoenliche Daten und GwG-Identifikation. Die Beteiligungs-
quoten am Stammkapital muessen zusammen 100 % ergeben. Gesellschafter mit
Beteiligung > 25 % gelten als wirtschaftlich Berechtigte gem. Paragraph 3 GwG.
Markieren Sie zusaetzlich, ob der Gesellschafter Geschaeftsfuehrer ist.

ANREDE (FRAU / HERR / DIVERS) AKADEMISCHER TITEL

VORNAME NACHNAME

GEBURTSDATUM (TT.MM.JJJJ) PERSOENLICHE STEUER-ID (11-STELLIG)

TELEFON (PRIVAT) E-MAIL (PRIVAT)

STRASSE, HAUSNUMMER (PRIVAT)

PLZ ORT KONFESSION / KIRCHENSTEUER

BETEILIGUNG AM STAMMKAPITAL IN % STAMMEINLAGE IN EUR

Gleichzeitig Geschaeftsfuehrer/in - unterschreibt am Ende Vollmacht und SEPA-Mandat.

Identifikation (Geldwaeschegesetz)

ART (PERSONALAUSWEIS / REISEPASS) GEBURTSORT

STAATSANGEHOERIGKEIT AUSWEISNUMMER

AUSSTELLENDE BEHOERDE PEP - POLITISCH EXPONIERT? (NEIN / JA)

AUSGESTELLT AM (TT.MM.JJJJ) GUELTIG BIS (TT.MM.JJJJ)
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9 . Gesellschafter 2

Bitte erfassen Sie persoenliche Daten und GwG-Identifikation. Die Beteiligungs-
quoten am Stammkapital muessen zusammen 100 % ergeben. Gesellschafter mit
Beteiligung > 25 % gelten als wirtschaftlich Berechtigte gem. Paragraph 3 GwG.
Markieren Sie zusaetzlich, ob der Gesellschafter Geschaeftsfuehrer ist.

ANREDE (FRAU / HERR / DIVERS) AKADEMISCHER TITEL

VORNAME NACHNAME

GEBURTSDATUM (TT.MM.JJJJ) PERSOENLICHE STEUER-ID (11-STELLIG)

TELEFON (PRIVAT) E-MAIL (PRIVAT)

STRASSE, HAUSNUMMER (PRIVAT)

PLZ ORT KONFESSION / KIRCHENSTEUER

BETEILIGUNG AM STAMMKAPITAL IN % STAMMEINLAGE IN EUR

Gleichzeitig Geschaeftsfuehrer/in - unterschreibt am Ende Vollmacht und SEPA-Mandat.

Identifikation (Geldwaeschegesetz)

ART (PERSONALAUSWEIS / REISEPASS) GEBURTSORT

STAATSANGEHOERIGKEIT AUSWEISNUMMER

AUSSTELLENDE BEHOERDE PEP - POLITISCH EXPONIERT? (NEIN / JA)

AUSGESTELLT AM (TT.MM.JJJJ) GUELTIG BIS (TT.MM.JJJJ)
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10 . Gesellschafter 3

Bitte erfassen Sie persoenliche Daten und GwG-Identifikation. Die Beteiligungs-
quoten am Stammkapital muessen zusammen 100 % ergeben. Gesellschafter mit
Beteiligung > 25 % gelten als wirtschaftlich Berechtigte gem. Paragraph 3 GwG.
Markieren Sie zusaetzlich, ob der Gesellschafter Geschaeftsfuehrer ist.

ANREDE (FRAU / HERR / DIVERS) AKADEMISCHER TITEL

VORNAME NACHNAME

GEBURTSDATUM (TT.MM.JJJJ) PERSOENLICHE STEUER-ID (11-STELLIG)

TELEFON (PRIVAT) E-MAIL (PRIVAT)

STRASSE, HAUSNUMMER (PRIVAT)

PLZ ORT KONFESSION / KIRCHENSTEUER

BETEILIGUNG AM STAMMKAPITAL IN % STAMMEINLAGE IN EUR

Gleichzeitig Geschaeftsfuehrer/in - unterschreibt am Ende Vollmacht und SEPA-Mandat.

Identifikation (Geldwaeschegesetz)

ART (PERSONALAUSWEIS / REISEPASS) GEBURTSORT

STAATSANGEHOERIGKEIT AUSWEISNUMMER

AUSSTELLENDE BEHOERDE PEP - POLITISCH EXPONIERT? (NEIN / JA)

AUSGESTELLT AM (TT.MM.JJJJ) GUELTIG BIS (TT.MM.JJJJ)
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Mehr als 3 Gesellschafter oder Fremd-Geschaeftsfuehrer?

Nutzen Sie das BEIBLATT auf Seite 9 fuer 2 weitere Gesellschafter und bis zu
3 Fremd-Geschaeftsfuehrer. Fuer groessere Strukturen das Online-Formular nutzen:

portal.graalmann.tax/mandatsaufnahme/gmbh.html (bis zu 6 Gesellschafter, 3 Fremd-GF, mit Quersummenpruefung)
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11 . Vollmacht fuer das Finanzamt (StBerG)

Die ETL Graalmann Steuerberatungsgesellschaft mbH wird hiermit von der
Gesellschaft bevollmaechtigt, sie in allen steuerlichen und sonstigen Angelegen-
heiten im Sinne des Paragraphen 1 StBerG zu vertreten. Die ausgefuellte Vollmacht
(Anlage 1, Seite 7) ist von ALLEN Geschaeftsfuehrern gesondert zu unterzeichnen.

Vollmacht erteilen?

Ja Nein

12 . Auftragsumfang

Wir beauftragen die Steuerberatungskanzlei mit folgenden Taetigkeiten fuer die
Gesellschaft. Bitte abwaehlen, was nicht mandatiert werden soll:

Finanzbuchhaltung der Gesellschaft (laufend, monatlich oder quartalsweise)

Lohnbuchhaltung (sofern Mitarbeiter beschaeftigt werden)

Jahresabschluss / Bilanz nach HGB inkl. E-Bilanz

Koerperschaftsteuererklaerung der Gesellschaft

Gewerbesteuererklaerung der Gesellschaft

Umsatzsteuer-Voranmeldung und Umsatzsteuer-Jahreserklaerung

13 . SEPA-Lastschriftmandat Geschaeftskonto

Die Gesellschaft ermaechtigt die ETL Graalmann Steuerberatungsgesellschaft mbH,
Honorare per SEPA-Lastschrift einzuziehen. Mandat siehe Seite 9.

SEPA-Mandat Geschaeftskonto erteilen?

Ja Nein

14 . Erklaerung & Datenschutz

ORT DATUM (TT.MM.JJJJ)

Wir bestaetigen die Auftragserteilung und willigen in die Datenverarbeitung ein.

Wir stimmen dem elektronischen Rechnungsversand via E-Mail zu.

Wir haben die Datenschutzerklaerung gelesen (graalmann-steuerberatung.de/datenschutz).
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BEZEICHNUNG DER GESELLSCHAFT (GMBH / UG)

STEUERNUMMER FINANZAMT
Vollmacht

zur Vertretung in Steuersachen

ETL Graalmann Steuerberatungsgesellschaft mbH  ·  Im Gewerbegelaende 7  ·  26548 Norderney
Bevollmaechtigte/r (Name/Kanzlei)

- in diesem Verfahren vertreten durch die nach buergerlichem Recht und dem StBerG dazu befugten Personen -
wird hiermit bevollmaechtigt, den/die Vollmachtgeber/in in allen steuerlichen und sonstigen
Angelegenheiten im Sinne des § 1 StBerG zu vertreten.

Der/Die Bevollmaechtigte ist berechtigt, Untervollmachten zu erteilen und zu widerrufen.

Diese Vollmacht gilt nicht fuer:

Einkommensteuer

Umsatzsteuer

Gewerbesteuer

Feststellungsverfahren n. § 180 Abs. 1

   Satz 1 Nr. 2, Abs. 2 AO

Koerperschaftsteuer

Lohnsteuer

Grundsteuer

Grunderwerbsteuer

Erbschaft-/Schenkungsteuer

Mindeststeuer

das Umsatzsteuervoranmeldungsverfahren

das Lohnsteuermaessigungsverfahren

Investitionszulage

das Festsetzungsverfahren

das Erhebungsverfahren (einschl. des

   Vollstreckungsverfahrens)

die Vertretung im ausserger. Rechtsbehelfsverfahren

die Vertretung im Verfahren der Finanzgerichtsbarkeit

die Vertretung im Straf-/Bussgeldf. (Steuer)

Bekanntgabevollmacht:

Die Vollmacht erstreckt sich auch auf die Entgegennahme von Steuerbescheiden und sonstigen Verwaltungsakten.

Die Vollmacht erstreckt sich auch auf die Entgegennahme von Mahnungen und Vollstreckungsankuendigungen.

Die Vollmacht gilt grundsaetzlich zeitlich unbefristet,
aber

nicht fuer Veranlagungszeitraeume bzw. Veranlagungsstichtag/e vor

nur fuer den/die Veranlagungszeitraum/-zeitraeume bzw. Veranlagungsstichtag/e

Die Vollmacht gilt, solange ihr Widerruf den Verfahrensbeteiligten nicht angezeigt worden ist.
Bisher erteilte Vollmachten erloeschen.
oder

Nur dem/der o.a. Bevollmaechtigten bisher erteilte Vollmachten erloeschen.
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Vollmacht zum Abruf von bei der Finanzverwaltung gespeicherten steuerlichen Daten:
Die Vollmacht erstreckt sich im Ausmass der Bevollmaechtigung auch auf den elektronischen
Datenabruf hinsichtlich der bei der Finanzverwaltung gespeicherten steuerlichen Daten,
soweit die Finanzverwaltung den Weg hierfuer eroeffnet hat.

Diese Abrufbefugnis wird nicht erteilt.

Ungeachtet der Beschraenkung wird dem/der o.a. Bevollmaechtigten eine unbeschraenkte Abrufbefugnis erteilt.

Ich bin damit einverstanden, dass alle Daten dieser Vollmacht elektronisch in einer
Vollmachtsdatenbank gespeichert und an die Finanzverwaltung uebermittelt werden.

Wichtiger Hinweis:
Die Finanzverwaltung bittet darum, im Datensatz zur Uebermittlung der Vollmachtsdaten gemaess
§ 80a AO bis auf weiteres die Steuernummern aller Verfahren anzugeben, zu denen die Vollmacht
automationsgestuetzt erfasst werden soll. Es koennen jederzeit Steuernummern nachgemeldet werden.
Darueber hinaus besteht die Moeglichkeit, das jeweils zustaendige Finanzamt gesondert ueber
die Bevollmaechtigung zu informieren.

ORT

,
DATUM

UNTERSCHRIFT VOLLMACHTGEBER/IN

GESCHAEFTSFUEHRER 1 GESCHAEFTSFUEHRER 2

GESCHAEFTSFUEHRER 3

1  Bei Ehegatten/Lebenspartnern sind, auch im Fall der Zusammenveranlagung, zwei eigenstaendige Vollmachten zu erteilen.
2  Bei Koerperschaften kann bis zur flaechendeckenden Vergabe der W-IdNr. auf die Angabe dieses Identifikationskriteriums verzichtet werden.
3  Diese Vollmacht regelt das Aussenverhaeltnis zur Finanzbehoerde; sie gilt im Auftragsverhaeltnis zwischen Bevollmaechtigtem und Mandant.
4  Person oder Gesellschaft, die nach § 3 StBerG zur Hilfeleistung in Steuersachen befugt ist.
5  Die Vollmacht umfasst insb. Berechtigung zur Abgabe/Entgegennahme von Erklaerungen, Antraegen, Einlegung/Ruecknahme von Rechtsbehelfen.
6  Sachliche/zeitliche Beschraenkungen gelten auch bei der Bekanntgabevollmacht (§ 122 AO).
7  Gilt die Vollmacht fuer Betriebssteuern einer Personenvereinigung, wirkt sie zugleich als Bekanntgabevollmacht nach § 122 AO.
8  Fuer Verlaengerung der Abgabefristen nach § 149 Abs. 3 AO muss erneut ein Befugter mit der Steuererklaerung beauftragt werden.
9  Ein Widerruf wird der Finanzbehoerde gegenueber erst wirksam, wenn er ihr zugeht (§ 80 Abs. 1 S. 3 AO).
10 Dies gilt auch fuer nicht amtlich uebermittelte Vollmachten; bislang erteilte Bekanntgabe-/Empfangsvollmachten erloeschen bei Anzeige einer neuen.
11 Wegen technisch bedingter Einschraenkungen bei sachlicher/zeitlicher Beschraenkung: Hinweis auf den Datenabruf-Block.
12 Ein Ausschluss der Bevollmaechtigung fuer Rechtsbehelfs-, FG- oder Strafverfahren ist fuer die Datenabrufbefugnis unerheblich.
13 Bei Koerperschaften ist die Vollmacht vom gesetzlichen Vertreter zu unterschreiben; bei nicht rechtsfaehigen PV von allen Vertretungsberechtigten.
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SEPA-Lastschriftmandat Geschaeftskonto
Anlage 2 - Honorare der Gesellschaft per SEPA-Lastschrift einziehen

Die Gesellschaft ermaechtigt die ETL Graalmann Steuerberatungsgesellschaft mbH, Zahlungen
fuer die jeweils beauftragten Taetigkeiten von ihrem Geschaeftskonto mittels
SEPA-Lastschrift einzuziehen. Zugleich weist sie ihr Kreditinstitut an, die von der
ETL Graalmann gezogenen Lastschriften einzuloesen.

EMPFAENGER (GLAEUBIGER)

ETL Graalmann Steuerberatungsgesellschaft mbH, Im Gewerbegelaende 7, 26548 Norderney

GLAEUBIGER-IDENTIFIKATIONSNUMMER

DE29ZZZ00000182292

KONTOINHABER/IN BANK

IBAN

Hinweis: Die Gesellschaft kann innerhalb von acht Wochen, beginnend mit dem
Belastungsdatum, die Erstattung des belasteten Betrags verlangen. Es gelten dabei
die mit dem Kreditinstitut vereinbarten Bedingungen.

ORT DATUM (TT.MM.JJJJ)

UNTERSCHRIFTEN DER GESCHAEFTSFUEHRER (im Namen der Gesellschaft)

UNTERSCHRIFT GESCHAEFTSFUEHRER 1 UNTERSCHRIFT GESCHAEFTSFUEHRER 2 (SOFERN VORHANDEN)

UNTERSCHRIFT GESCHAEFTSFUEHRER 3 (SOFERN VORHANDEN) UNTERSCHRIFT WEITERE (SIEHE BEIBLATT)
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15 . Beiblatt: Weitere Personen

Falls die Gesellschaft mehr als 3 Gesellschafter oder zusaetzliche Fremd-
Geschaeftsfuehrer hat, koennen Sie diese hier kompakt erfassen. Die ausfuehrliche
Erfassung folgt bei Bedarf telefonisch oder im Online-Formular.

Gesellschafter 4

ANREDE / TITEL VORNAME NACHNAME

GEBURTSDATUM STEUER-ID (11-STELLIG) BETEILIGUNG %

STRASSE, PLZ, ORT, TELEFON, E-MAIL

Gleichzeitig Geschaeftsfuehrer/in

Gesellschafter 5

ANREDE / TITEL VORNAME NACHNAME

GEBURTSDATUM STEUER-ID (11-STELLIG) BETEILIGUNG %

STRASSE, PLZ, ORT, TELEFON, E-MAIL

Gleichzeitig Geschaeftsfuehrer/in

FREMD-GESCHAEFTSFUEHRER (max. 3) - bitte ausfuellen, falls vorhanden

Fremd-Geschaeftsfuehrer 1

ANREDE / TITEL VORNAME NACHNAME

GEBURTSDATUM STEUER-ID (11-STELLIG) AUSWEIS-NR.

STRASSE, PLZ, ORT

Fremd-Geschaeftsfuehrer 2

ANREDE / TITEL VORNAME NACHNAME

GEBURTSDATUM STEUER-ID (11-STELLIG) AUSWEIS-NR.

STRASSE, PLZ, ORT

Fremd-Geschaeftsfuehrer 3

ANREDE / TITEL VORNAME NACHNAME

GEBURTSDATUM STEUER-ID (11-STELLIG) AUSWEIS-NR.

STRASSE, PLZ, ORT

16 . Beizufuegende Unterlagen (Checkliste)

Gesellschaftsvertrag bzw. Satzung der GmbH/UG

Aktueller Handelsregister-Auszug

Gruendungsprotokoll bzw. Notarurkunde

Personalausweise aller Gesellschafter (Vorder- und Rueckseite)

Personalausweise aller Fremd-Geschaeftsfuehrer (sofern vorhanden)

Letzter Jahresabschluss (sofern vorhanden)

Kopie der Geschaefts-Bankkarte (zur IBAN-Verifikation)
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